Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 1295-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 513-2020 correspondiente al periodo del 11 al 31 de marzo del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie C39A4B2B numero
2024819487.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

B

Brindé asesoria en métodos de diligenciamiento de expedientes de la Administracion
General del Ministerio de Cultura y Deportes.

Realice revisidn y clasificacion de expedientes referentes a procesos de la Administracién
General del Ministerio de Cultura y Deportes.

Realicé revisién de solicitudes a efecto de darle seguimiento a los mismos.

Brindé asesoria en elaboracién de oficios.

Asescré en métodos eficientes de respuestas, a requerimientos de diferente indole a
efecto de viabilizar los procesos de la Administracidn General def Ministerio de Cultura 'y
Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se establecieron métodos de diligenciamiento de expedientes de la Administracidn
General del Ministerio de Cultura y Deportes.
Se realizd revision y clasificacion de documentacidén de procesos de la Administracién
General del Ministerio de Cultura y Deportes.
Se le dio seguimiento a las diferentes solicitudes que ingresaron a la Administracion
General del Ministerio de Cultura y Deportes.
Se brindo asesoria en elaboracion de oficios de la Administracion General del Ministerio

de Cultura y Deportes.
Se establecieron métodos eficientes de respuesta a requerimientos de diferente indole a
efecto de aumentar la viabilidad de los procesos de la Administracién General del

Ministerio de Cultura y Deportes.
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